新闻宣传中心新闻稿规范1.0

新闻稿约稿流程规范

预约：如有需要新闻宣传中心撰写新闻稿，请至少提前三天联系预约同学。（QQ：783076404）

交接：受理预约后，前往现场撰写新闻稿同学会主动联系预约人，双方自行沟通当天现场情况。

撰写前：请预约同学在活动开始前一天或活动结束两小时内，将活动相关资料（包含：PPT、主持稿、来宾信息等）在开始撰写前发送给新闻撰写同学。

撰写后：24小时内保证出稿，完成我方审核流程后便会立即上传网站，尽可能保持新闻时效性。如有需要，可上团委太阳花网站自取。

新闻稿上传团委太阳花网站规范

各中心或副主席单位举办的活动请自行及时撰写新闻稿（带有配图），交给各自的分管老师进行审核，审核修改通过后由稿件负责人将终稿发至团委网站建设交流群内。

活动预告版面需要及时更新活动，请各中心提前3-5日将即将举办的活动信息（包括：活动名称、活动海报、活动时间）及时发布至群内，便于同学更新网站建设。

注意事项

新闻宣传中心同学只前往校级活动现场进行稿件撰写，各中心或副主席单位的活动稿件由自己机构派人撰写。

各自中心举办的活动务必派人撰写新闻稿，活动预告也请提前发布。

上传至新闻稿交流群的稿件最后请写明：撰写：XXX/审核：XXX/图源：XXX （三项缺一不可）

