	团委208会议室使用申请表

	使用场地
	团委208会议室

	使用单位
	                             （直属部门/职能中心/学生机构/直属团支部）

	会议内容
	

	会议时间
	年     月     日     时   分至    时    分

	学生经手人姓名
	
	联系方式
	

	申请单位负责人签字
	
	团委办公室负责人签字 
	

	校团委老师意见
	


注意事项：
1.使用会议室的机构注意保持会议室卫生与整洁；

2.凡使用208会议室必须在登记本上登记（定期例会于开学后一周登记；非定期会议需提前3天申请并登记；未提前三天申请使用的机构不得借用会议室）；

3.会议结束后，使用机构要将桌椅摆放整齐，地面无纸屑，桌上无灰尘杂物，关锁门窗；团委办公室将进行卫生检查，做好监督与反馈；

4.团委办公室会对208使用进行定期检查和抽查，凡发现卫生不合格者，酌情进行公示批评，其结果计入机构考核评优。

