暑期社会实践信息报送工作要求及流程

一、实践团队通讯员工作职责

    1、将本实践团队的《反馈表》电子版以“团队编号+日期”，如“J102-090801”的形式发送到学院项目办指定邮箱和校团委项目办指定邮箱（twsjb@njmu.edu.cn）。要求开展一次活动就报送一次。

2、将本实践团队的活动信息形成通讯稿后以“团队编号+活动内容”，如“J102敬老院爱心实践”为标题，发送给学院项目办通讯员和校团委项目办指定邮箱（同上）。

3、将本实践团队的活动图片和其它相关资料以“团队编号+资料名称”，如“J102敬老院爱心实践图片（感谢信）”为标题，发送给学院项目办通讯员和校团委项目办指定邮箱（同上）。
二、学院项目办通讯员工作职责

    1、将本学院所有团队当日报送的《反馈表》，以“学院代码+日期”，如“J090801”为文件名，要求每日报送一次。

2、将本学院所有团队反馈的通讯稿进行编辑，编印本学院暑期社会实践简报，在本学院项目办相关老师审阅后，以“学院代码+简报第2期”，如“J简报第2期”为标题。

3、将能反映本学院社会实践特色的图片及相关资料，经本学院项目办相关老师审阅后，报送校团委项目办。
4、报送时，将以上三份报材料的电子版放在一个文件夹内，形成一个压缩文件发送到校团委项目办指定邮箱（同上）。

三、信息报送工作流程图
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