新闻宣传中心平面设计约稿规范

交接工作流程

预约：请在初稿提交截止日期至少7天以上，将所需宣传品的类型、规格、版本数量申请表发至预约同学。

初稿：请在初稿截止日期前至少5天以上将详细文案、设计参考资料、设计排版要求、图片素材等材料及填写完全的申请表发送至预约后分配的对接同学。

对接：接收到预约请求后，负责人将主动联系约稿人及设计人员，并及时组建该宣传品的讨论组，邀请双方人员加入。关于宣传品文案的讨论、初稿的提交、审核、修改以及终稿的提交都将通过此讨论组进行。

初稿：我们将安排该宣传品的设计工作，并在截止日期前将质量合格（由设计制作方自行判定）并且尽量符合文案描述的初稿截图发送至讨论组。

修改：初稿提交后，设计制作方可以接受5次（不包括大改）修改。每次修改可以提出若干条修改意见，但所有修改意见必须有明确的操作方案，我们将尽量参照参考意见进行修改。审核和修改的时间由约稿方自行把握，如果因为审核不及时等原因耽误宣传品的发布，由约稿方自行承担后果。

交付：宣传品通过审核或完成修改后，我们将在讨论组中提交成品和工程文件。

使用：当宣传品线下印刷使用时，我们会在设计环节要求在成品角落写明“新宣出品”字样；当在活动宣传推送说说等场合使用新闻宣传中心制作的平面宣传品时，作者一栏必须予以第一顺位署名标注，如“海报设计：校学生会新闻宣传中心”等，在条件允许的情况下还需表明作者姓名等信息。

平面宣传品约稿要求

详细文案：包括需要在宣传品上出现的文字。（可以按照标题、主体、落款、主办承办等部分进行组织），如果时间地点等具体信息等具体情况尚未确定，可以发送一组格式相同的信息临时替代，以方便板式设计；

对图片素材和设计参考的说明：对风格、板式、内容的其他具体要求，未作要求和说明的部分我们将按照自己的创意理解进行制作。

图片素材：包含活动相关的LOGO、二维码等。如果约稿时暂时无法提供，请说明需要出现的素材，我们将空出该素材所需的位置，等素材到位后加入。（此处素材为不包括信息技术部需另行设计加工的素材或信息技术部稍加工的素材）

设计参考：可包含该活动往期宣传品：在板式、配色、创意等方面希望设计制作方加以模仿的优秀作品。我们将在设计过程中加以模仿借鉴。

新闻宣传中心应当履行的义务

新闻宣传中心必须在规定时间内完成初稿及终稿的制作。

新闻宣传中心完成的宣传品必须尽可能完成约稿方设计要求，保证制作品的质量。

新闻宣传中心有权拒绝的情况

如果同一类型的无模板宣传品需要超过三份，则在工作较多的情况下我们有权拒绝。

在制作过程中，约稿方在制作周期内要求提前预览作品，新闻宣传中心有权拒绝。

约稿方不得指定信息技术部成员制作，人员安排由信息技术部自行决定。

新闻宣传中心有权拒绝或自行理解含糊其辞的要求。如青春感、活力感、高端、时尚等。其中自行理解如与约稿方出现偏差，后果由约稿方自行负责。
	新闻宣传中心平面设计约稿申请表

	所属中心
	
	姓名
	

	联系方式

（QQor微信）
	
	所需数量
	

	所需宣传品类型
	(海报（80*120） □大型海报（1m*3m） □舞美 □宣传推送说说配图

	初稿最晚交付日期
	

	文案内容
	（包括标题、活动时间地点、主办承办等海报上所有需出现的所有文字，内容待定可先填写相似格式文字便于排版。）

	备注
	（请填写是否需要添加二维码或提供设计参考等各类设计方面需求）

	提示：

1.具体要求详见新闻宣传中心平面设计约稿规范。

2.各类素材、设计参考、确定文案请打包发至讨论组。


	


